
www.kofa.de

1. Phase des Bewerbungsgesprächs

Wichtig ist ein persönlicher und freundlicher Empfang. 

• Sind Sie gut angekommen, Frau / Herr …?
• Informationen zum Gesprächsablauf mitteilen
• Vorstellung der Anwesenden Personen (mit ihrer jeweiligen Funktion)

TIPP: 
Je besser Sie vorbereitet sind, desto willkommener 
fühlt sich die Bewerberin bzw. der Bewerber. 

Begrüßung / Smalltalk
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