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CHECKLISTE

Vor dem Dreh
Das Ziel Ihres Videos ist ausformuliert 

 Sie wissen welche Ressourcen Ihnen zur Verfügung 
stehen

�Die�Zielgruppe�für�das�Video�ist�definiert

 Sie haben die Kanäle ausgewählt, über die Sie das 
Video verbreiten wollen

 Die Idee für das Video wurde gemeinsam mit der 
Zielgruppe ausgearbeitet oder zumindest von der 
Zielgruppe geprüft 

Die Protagonisten sind ausgewählt

 Sie haben die KOFA-Storyboard-Vorlage genutzt, um 
eine gute Grundlage für den Dreh zu haben

Die Drehorte sind ausgewählt und vorbereitet

 Alle Teilnehmenden sind über den Ablauf und ihre 
Aufgaben informiert

Es ist genug Zeit für den Dreh eingeplant 

Die benötigten Requisiten sind besorgt

Speisen und Getränke sind für den Drehtag  
organisiert

 Sie haben, falls notwendig, alle Drehgenehmigun-
gen und Einverständniserklärungen aller Mitwirken-
den vorliegen

Videoproduktion
 Das passende Equipment ist besorgt und Sie haben 
es getestet

 Alle Akkus sind aufgeladen, eventuelle Ersatzakkus 
sind vorbereitet

Genügend Speicherplatz ist vorhanden

Smartphones aller Beteiligten sind auf Flugmodus 
gestellt

Hintergrundgeräusche sind abgestellt 

Die Umgebung ist optisch so gestaltet, wie Sie es  
für das Bild geplant haben

Sie haben das Licht korrekt gesetzt

Sie checken regelmäßig, ob Bild und Ton tatsächlich 
aufgenommen werden 

Nach dem Dreh
Sie haben sich für ein Schnittprogramm entschieden

Passende Musik für das Video ist gefunden

 Sie prüfen den Erfolg Ihres Videos anhand von 
Kennzahlen (Klicks, Kommentare, Verweildauer, 
Absprungrate etc.)

Video: selbst gemacht
Sie haben sich entschieden, ein Video in Eigenproduktion zu erstellen?  
Diese Checkliste hilft Ihnen dabei, alles im Blick zu behalten.

https://www.kofa.de
https://www.kofa.de/media/Publikationen/Sonstige/Storyboard-Vorlage.pdf
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